REGULAMIN ZAZNAJAMIANIA SIE Z DOKUMENTAMI SPOLDZIELNI
ORAZ WYDAWANIA ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH PRAW DO LOKALI
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,WIDOK" W KRAKOWIE

§1

Podstawy prawne:

—

. Ustawa z dnia 16.09.1982 r. ,,Prawo Spotdzielcze" z p6zniejszymi zmianami.

2. Ustawa z dnia 15.12.2000 r. o spoldzielniach mieszkaniowych wraz z pdzniejszymi
Zmianami.

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych wraz z p6zniejszymi
Zmianami.

4. Statut Spotdzielni Mieszkaniowej ,,WIDOK" w Krakowie.

5. Regulaminy wewnetrzne Spotdzielni i ogolnie obowigzujace przepisy prawa.

§2

1. Cztonek Spoéidzielni ma prawo otrzymania odpisu statutu i regulamindéw obowigzujacych w
Spotdzielni oraz kopii uchwat organow spotdzielni i protokoléw obrad organow
spotdzielni, protokotdéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i umow
zawieranych przez spétdzielni¢ z osobami trzecimi.

2. Czlonek spoéldzielni, jego matzonek 1 wierzyciel cztonka lub spoldzielni ma prawo
przeglada¢ rejestr cztonkéw po ztozeniu przez wnioskodawce pisemnej prosby o
udostepnienie okreslonych danych z rejestru dotyczacych konkretnego cztonka:

a) cztonek spotdzielni bez wykazywania interesu,
b) pozostatle wymienione osoby tylko gdy wykaza, ze dane sg im niezbedne.
. Cztonek Spoéldzielni ma prawo zaznajamiania sig:
a) z wlasnymi aktami cztonkowsko-mieszkaniowymi,
b) z wlasnymi pismami kierowanymi do organow Spotdzielni, wniesionymi przed
uptywem 12 miesigcy.

Koszty sporzadzania odpis6w 1 kopii tych dokumentow, z wyjatkiem statutu 1 regulaminéw
uchwalonych na podstawie statutu, pokrywa cztonek spoidzielni wnioskujacy o ich
otrzymanie w wysokosci:

- za wydanie kserokopii dokumentdéw 1,00 zl. netto za kazda strong, niezaleznie od
zapisanej powierzchni — zgodnie z zataczong kalkulacja,

- Za przygotowanie materiatow 20,40 zi netto za kazda godzine pracy, zgodnie z
zalaczong kalkulacjg.

4. Dokumenty sg do wgladu w siedzibie Spotdzielni.

5. Spotdzielnia nie sporzadza opracowan 1 wyliczen na indywidualne zyczenie cztonkow.

6. Dokumenty mogg by¢ fotografowane przez zainteresowanego cztonka Spotdzielni.
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§3

Zaznajamianie si¢ z dokumentami, wydawanie zaswiadczen oraz odpiséw i kopii, mozliwe jest
wylacznie w godzinach przyjmowania stron, zgodnie z obowigzujacym harmonogramem
SM ,,Widok™.

§4

1.Cztonek zglaszajacy cheé zaznajomienia lub otrzymania dokumentéw wymienionych w § 2,
sktada do Spotdzielni pisemny wniosek z podaniem wykazu dokumentow, ktére chce
otrzymac, lub z ktorymi chce si¢ zapoznac. Spoétdzielnia wyznacza termin i miejsce
udost¢pnienia tych dokumentéw w terminie nie dhluzszym niz 14 dni liczac od daty
wplynigcia pisemnego wniosku.
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. Spétdzielnia informuje cztonka pisemnie lub e-mail’em, na adres wskazany we wniosku, o
uzgodnionym terminie zaznajomienia si¢ z dokumentami o ktérych mowa w § 2 lub o
terminie odbioru kserokopii oraz o kosztach zwigzanych z przygotowaniem dokumentow.
Zaznajamianie si¢ czlonka z dokumentami Spotdzielni (objetych wnioskiem) odbywac si¢
bedzie w obecnosci odpowiedzialnego pracownika, ktérego ta sprawa dotyczy.

§5

1. Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych osob, badz tajemnice
przedsigbiorstw, z ktérymi Spotdzielnia wspotpracuje, cztonek otrzymuje kserokopig
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposob, by dane te pozostaty
nieujawnione.

2. Przed nawigzaniem wspolpracy z osobg prawng lub fizyczng Spoéldzielnia zazada
oswiadczenia na pisSmie czy posiadajg one dane wrazliwe udostgpnione Spotdzielni, ktore
nie mogg by¢ podawane w publikacjach i na stronach internetowych.

. W przypadku protokotéw z posiedzen oraz uchwat organdéw Spotdzielni sporzadza sig
,wersje B” tych dokumentow, w ktorej usuwa si¢ zapisy dotyczace danych osobowych lub
stanowigcych tajemnice podmiotéw wymienionych w ust.2 §5, z ktorymi Spoétdzielnia
wspotpracuje. W miejscach usunigtych zapisow wprowadza si¢ oznaczenie: ,, informacja
niedostepna”.

. Zarzad Spoéldzielni zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udostgpnianych dokumentow
oraz wydawanych kserokopii.

. Czlonek Spoétdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w § 2 ust. 1 sktada
o$wiadczenie, iz zapoznat si¢ z trescig niniejszego Regulaminu oraz ze bedzie przestrzegat
zasad wynikajacych z Regulaminu i przepisow o ochronie danych osobowych.
Oswiadczenie jest zamieszczone we wniosku o udostepnienie dokumentow.

6. Cztonek Spotdzielni, ktory otrzymat kopie dokumentow, o ktérych mowa w § 2 p. 1, nie

moze udostgpnia¢ tych dokumentow osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechniac¢
Ww inny sposob.

7. Cztonek Spoldzielni ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy dane, o ktorych dowiedziat si¢
podczas wgladu w dokumenty lub z otrzymanych kopii dokumentow.

. Spotdzielnia moze odmowic cztonkowi (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach) wgladu
do umoéw zawieranych z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli
istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spotdzielni szkode. Odmowa wraz
z uzasadnieniem powinna by¢ wyrazona na pismie.

9. Cztonek Spotdzielni, ktoremu:

a) nie dostarczono odpisu Statutu i zgdanych regulaminéw,
b) uniemozliwiono zaznajomienie si¢ z dokumentami Spotdzielni:

e uchwatami Walnego Zgromadzenia Cztonkéw, Rady Nadzorczej, Zarzadu ,

e protokotami z obrad Walnego Zgromadzenia Cztonkéw , Rady Nadzorczej,
Zarzadu,

e protokotami z lustracji, wnioskéw polustracyjnych oraz z informacji o realizacji
wnioskow polustracyjnych, godnie z zapisem § 25 i § 27 Statutu posiada prawo
whniesienia odwotania do Rady Nadzorcze;j.

10. Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych z osobami trzecimi, moze
ztozy¢ do sadu rejestrowego wniosek o zobowigzanie Spotdzielni do udostgpnienia tych
umow.

11. Cztonek Spoétdzielni sktada wniosek w terminie 7 dni od daty dorgczenia cztonkowi
pisemnej odmowy. o ktdrej mowa w pkt. 9. b)
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§6

1. Zadanie wydania przez Spotdzielniec dokumentdéw przyshuguje wylacznie jej cztonkom.



§7

Ochrona danych osobowych

1. Pracownicy Spoéldzielni nie sa upowaznieni do udzielania telefonicznych informacji w
sprawach danych osobowych cztonkow spotdzielni, a w szczegodlnosci: wskazania adresu
zamieszkania lub zameldowania, numeréw identyfikacyjnych.

2. Osoby nie bedace dysponentami lokali moga by¢ informowane w sprawach danych

osobowych cztonkow spotdzielni za pisemng zgoda osoby ktorej dane dotycza (podpisang
W obecnos$ci pracownika Spotdzielni) lub zgodnie z pelnomocnictwem notarialnym.

. Spotdzielnia nie bedzie podawata do publicznej wiadomosci danych osobowych cztonkow
Spotdzielni, poprzez wywieszanie w/w informacji w gablotach informacyjnych na klatkach
schodowych i na stronie internetowej Sp-ni.

Zarzad Spotdzielni moze udostepni¢ dane osobowe czilonka Spotdzielni Walnemu
Zgromadzeniu, Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego cztonka
toczy si¢ postgpowanie wewnatrzspotdzielcze, w trybie okreslonym postanowieniami
Statutu Spoétdzielni.

5. Dane osobowe czlonka Spoéldzielni moga by¢ udostgpnione organom Spoétdzielni
rozpatrujgcym jego sprawe w postepowaniu wewnatrzspétdzieleczym, tylko w zakresie
mogacym mie¢ znaczenie dla danej sprawy.

Udostepnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spoldzielnie¢ podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania, na mocy prawa, moze nastgpi¢ za zgoda Zarzadu
Spotdzielni, na pisemnie umotywowany wniosek, chyba ze przepis szczegdlny stanowi
Inaczej.

. Whniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajagce wyszukanie w zbiorze zadanych

danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i przeznaczenie.
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§8

Zasady wydawania zaswiadczen dotyczacych praw do lokali

1. Wydawanie zaswiadczen nast¢puje na podstawie pisemnego wniosku osoby uprawnionej
ze wskazaniem celu.

2. Za osobe uprawniong uwaza sig:

e (Czlonka Spoétdzielni lub wiasciciela lokalu, ktéry posiada spotdzielcze wlasnosciowe
prawo, lub prawo odrgbnej wlasno$ci oraz jego nastepce prawnego

e (Czlonka Spotdzielni, ktory posiada spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu 1 osobe
bliskg w mysl art.15 Ustawy o Spétdzielniach Mieszkaniowych

e  Odpowiednio umocowanego petnomocnika w/w osob.

3. Zaswiadczenie wydawane jest wylacznie za okazaniem dokumentu tozsamosci i1 po
pisemnym potwierdzeniu odbioru.

4. Wniosek powinien by¢ rozpatrzony w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych, liczac od
daty wptynigcia wniosku do Spotdzielni. W przypadkach szczegélnych, dla spraw
wymagajacych dodatkowej oceny prawnej, termin ten moze ulec wydtuzeniu.

5. Zaswiadczenie powinno potwierdza¢ stan prawny lokalu z wyraznym wyszczegolnieniem
wysokosci ewentualnego zadluzenia z tytulu optat czynszowych i wskazaniem innych
obcigzen lokalu, o ile w aktach cztonkowskich lokalu znajduja si¢ informacje na ten temat.

6. Zaswiadczenie jest wazne przez jeden miesigc od daty wystawienia.

§9

Regulamin niniejszy zostal uchwalony przez Zarzad Uchwata nr 7/25/2015 w dniu
22.X11.2015, zmieniony przez Zarzad Uchwalg nr 6/22/2019 w dniu 27.X1.2019

1 obowiazuje od daty uchwalenia,
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